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Apurahojen/palkintojen haku- ja maksatusrekisteri
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Rekisterinpitdja Otavan Kirjasaatio s.r. (Y-tunnus 1015291-3)
Uudenmaankatu 10, 00120 Helsinki
kirjasaatio@otava.fi
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Yhteyshenkilo rekisteria

koskevissa asioissa

Marju Rouvinen

Uudenmaankatu 10, 00120 Helsinki
marju.rouvinen@otava.fi

puh. 040 505 5722
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Mihin tarkoituksiin
kasittelemme
henkilétietojasi?

Apurahojen hakurekisterissa hoidetaan saatiolle osoitettujen
apurahahakemusten kasittely, arviointi ja rekisteroidylle kohdistettu
viestinta seka niihin liittyva toiminta.

Apurahojen maksatusrekisterissa hoidetaan myonnettyjen apurahojen ja
palkintojen maksatus, maksujen seuranta ja viranomaisraportointi.

HenkilGtietojen kasittelyn peruste on rekisterinpitajan oikeutettu etu.
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Mita tietotyyppeja
voimme kasitella?

Perustiedot kaikista hakijoista: etunimi, sukunimi, osoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoite

Hakemuksen tiedot: haetun apurahan maara, kirjallisuuslaji, apurahan
laji/kayttotarkoitus

Myoénnetyista apurahoista ja palkinnoista maksatusta varten:
henkilétunnus, pankkitili, apurahan paatdspaiva ja —summa seka
maksupaiva

Henkilétunnus rekisteréidaan Verohallinnolle tehtavaa vuosi-ilmoitusta ja
Maatalousyrittdjien elakelaitokselle (Mela) lahettavia tietoja varten.
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Mista lahteista
keraamme
henkilotietojasi?

Hakijan ja hakemuksen tiedot saadaan sinulta hakiessasi apurahaa
Otavan Kirjasaatiolta hakuprosessin alussa ja sen aikana seka niista
ohjelmista, joiden avulla kaytat apurahojen hakupalveluamme.

Otavan Kirjasaatié voi saada henkil6tietoja ja niiden paivityksia myos
viranomaisilta ja yrityksilta, jotka tarjoavat elakevakuutuksia.
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Teemmeko
henkilotiedoillasi
profilointia?

Emme tee EU:n tietosuoja-asetuksen tarkoittamaa profilointia.
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Kenelle voimme jakaa

henkilbtietojasi?

Tiedot maksetuista apurahoista luovutetaan Verohallinnolle sdhkoisesti ja
Melalle pyynndsta postitse lomakkeella vain Melassa vakuutettujen
henkildiden osalta.

Mydnnettyjen apurahojen kokonaissumma seké palkinnonsaajien nimet
julkaistaan Otavan Kirjasaation kotisivuilla www.otavankirjasaatio.fi.



mailto:kirjasaatio@otava.fi

Otavan Kirjasaatio saattaa jakaa henkil6tietojasi Otavan Kirjasaation
puolesta ja lukuun palveluja suorittaville kolmansille osapuolille. Naita
palveluja voivat olla esimerkiksi ohjelmistopalveluiden tuottaminen.
HenkilGtietojesi suojaaminen on Otavan Kirjasaatiolle tarkeaa, minka
vuoksi se ei salli kyseisten osapuolten kayttaa tietoja mihinkdan muuhun.

Yhteys verkkopalveluun on suojattu salaustekniikalla. Palvelimelle on
paasy vain nimetyilla henkiloilla. Palvelinlaitteet on sijoitettu
paasyvalvottuun palvelinkeskukseen.
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Siirrammeko
henkilétietojasi EU:n
ulkopuolelle?

Lahtokohtaisesti kasittelemme henkilotietoja EU-alueen sisalla. Mikali
siirramme henkildtietoja alla kuvatun mukaisesti EU:n ulkopuolelle,
velvoittaa lainsdadantoé Otavan Kirjasaatiota suunnittelemaan ja
toteuttamaan siirron seka yhteistydkumppanin ja teknisen ohjelmiston
valinnan huolellisesti ja henkiltietoja suojaten.

Otavan Kirjasaatioé saattaa kuitenkin joissain tapauksissa palveluja
tarjotessaan ja niitd suunnitellessaan kayttaa eri puolilla maailmaa
sijaitsevia resursseja ja palvelimia. Talloin Kirjasaatio saattaa siirtaa
henkilétietojasi palvelujen kdyttdbmaan ulkopuolelle ja mahdollisesti myods
EU-alueen ulkopuolisiin maihin, joiden tietosuojalainsdadantd on erilainen.
Naissa tapauksissa Kirjasaatio varmistaa, etta tietojen siirrolle on
olemassa eurooppalaisen tietosuojalainsaadannén mukainen
oikeusperusta ja ettd kayttajan henkilétiedot suojataan esimerkiksi
siirtdmalla tietoja vastaavuuspaatdksen perusteella, kayttamalla
vakiolausekkeita ja/tai edellyttamalla asianmukaisten teknisten ja muiden
tietosuojatoimien noudattamista.
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Kuinka kauan
kasittelemme
henkilotietojasi?

Tietoja sailytetaan apurahaa saaneen hankkeen jatkumisen ajan seka sen
jalkeen siihen asti, kunnes tiedot eivat enaa ole rekisterinpitajan toiminnan
seurannan ja arvioinnin kannalta tarpeellisia.

Mydnnettyjen apurahojen tiedot sailytetaan enintdan 10 vuotta. Hylatyt
hakemukset tuhotaan hakuajan paattymisen jalkeen seuraavan vuoden
loppuun mennessa.

Myonnettyjen apurahojen ja avustusten saajien listat sailytetaan
Kirjasaation kotisivuilla viiden vuoden ajan.
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Miten voit kayttaa
henkilétietoihisi liittyvia
oikeuksia?

Rekisterodityna sinulla on erityyppisia mahdollisuuksia vaikuttaa
henkildtietojesi kasittelyyn. Paasaantdisesti toteutamme pyyntdsi
kuukauden siséalla. Pyydamme ottamaan yhteytta taman
tietosuojaselosteen kohdassa 2 mainittuun yhteyshenkil6on oikeuksiesi
kayttamiseen liittyen. Sinulle kuuluvia oikeuksia ovat:

a) Oikeus saada paasy henkilétietoihin, joita sinusta on keratty.
Kaytannossa tdma toteutuu niin, etta asianmukaisen ja tunnistetun
pyyntdsi perusteella toimitamme sinulle raportin henkilGtiedoista, joita
sinusta on henkil6rekisteriin keratty.

b) Oikeus pyytaa sinusta kerattyjen henkil6tietojen oikaisemista.
Mikali huomaat tiedoissasi virheita tai puutteita, voit tehda meille
oikaisupyynnon.

c) Oikeus pyytda sinusta kerattyjen henkilotietojen poistamista.
Meilla on velvollisuus poistaa pyytamasi henkilétiedot
henkildrekisteristdmme, mikali jokin seuraavista perusteista tayttyy,
eika muusta lainsdadannosta tai viranomaismaarayksesta aiheudu
tietojen sailyttdmisvelvollisuutta:




f)

1. henkilGtietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten
niita kasiteltiin;

2. vastustat kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseesi
littyen eika kasittelyyn ole olemassa perusteltua syyta tai
vastustat henkilbtietojesi kasittelyd suoramarkkinointiin;

3. henkil6tietojasi on kasitelty lainvastaisesti;

4. henkildtietosi on poistettava Euroopan unionin oikeuteen tai
Suomen lainsdadantdon perustuvan Otavan Kirjasaatioon
sovellettavan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Oikeus pyytaa sinusta kerattyjen henkilotietojen kasittelyn
rajoittamista. Voit pyytaa Otavan Kirjasaatiéta rajoittamaan
henkildtietojesi kasittelya, mikali:

1. kiistat Otavan Kirjasaatiolla olevien henkilttietojesi
paikkansapitavyyden;

2. kasittely on lainvastaista ja vaadit poistamisen sijaan kaytén
rajoittamista;

3. Otavan Kirjasaatio ei enaa tarvitse kyseisia henkilttietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta sina tarvitset niitd oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;

4. olet vastustanut henkildtietojen kasittelya odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatké Otavan Kirjasaation oikeutetut
perusteet sinun perusteesi.

Oikeus vastustaa sinua koskevien henkilotietojen kasittelya.
Mikali Otavan Kirjasaatio kasittelee tietojasi oikeutetun edun
perusteella, on sinulla oikeus henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseesi liittyvalla perusteella vastustaa sinua koskevien
henkilGtietojen kasittelya.

Oikeus siirtaa antamasi tiedot jarjestelmasta toiseen. Jos
henkilGtietojesi automaattinen kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, on sinulla oikeus saada Otavalle toimittamasi
henkiltiedot jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti
luettavassa muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitajalle.

Oikeus peruuttaa suostumus. Mikali kaikkia tai osaa
henkildtiedoistasi kasitellaan tassa rekisterissa antamaasi
suostumukseen perustuen, on sinulla oikeus peruuttaa antamasi
suostumus.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle. Mikali mahdollista
erimielisyytta henkilotietojesi kasittelyyn liittyen ei saada sovinnollisesti
ratkaistua sinun ja Otavan valilla, on sinulla oikeus vieda asia
tietosuojaviranomaisen ratkaistavaksi.
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Onko sinun
valttamatonta antaa
henkilbtietojasi meille?

Jotta Otavan Kirjasaation pystyy kasittelemaan hakemuksesi, on sen
saatava ja kasiteltava sinua koskevia henkildtietoja. liman tarvittavia
henkiltietoja emme voi kasitella ja maksaa apurahoja/palkintoja.



http://www.tietosuoja.fi/
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Minka maan Me olemme suomalainen ja Suomessa operoiva saatié. Tahan
lainsdadantoa henkildrekisteriin ja siihen sisaltyvien henkilétietojen kasittelyyn
henkilGtietojesi sovelletaan Suomen lainsdadanta seka suoraan Suomessa sovellettavaa

kasittelyyn sovelletaan? | EU:n lainsdadantda, kuten EU:n tietosuoja-asetusta.
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Miten teemme Kehitdmme toimintaamme jatkuvasti ja se saattaa tarkoittaa myds
paivityksia tahan henkilGtietojen kasittelyyn liittyvia muutoksia. Paivitdmme tarvittaessa

tietosuojaselosteeseen? | tietosuojaselosteen vastaamaan muuttuneita toimintatapoja. Muutokset
voivat perustua myds lainsaadannon muutoksiin. Suosittelemme
tutustumaan tietosuojaselosteen sisaltédn sdanndllisesti.




